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Ilma. Sra. Cleicinara Rosatto Pereira Junqueira
Secretaria Municipal de Administrag@o e Finangas
Mozarlandia

Assunto: Solicitagdo de Materiais e Servigos de Manutengdo — Casa dos Conselhos
Municipais

Senhora Secretaria,

Cumprimentando-a cordialmente, vimos por meio deste solicitar a
disponibilizagdo de materiais de expediente, copa e servigos de manutengio destinados a
Casa dos Conselhos Municipais, visando assegurar condigdes adequadas de
funcionamento e atendimento as atividades administrativas realizadas no local.

1. Materiais de consumo:

e 05 (cinco) pacotes de agtcar;

» 05 (cinco) pacotes de caf¢;

e 10 (dez) pastas para arquivar oficios;
e 03 (trés) resmas de papel A4;

e 01 (uma) garrafa térmica para café;

e 12 (doze) xicaras;

e 01 (um) miolo para porta;

e 10 canetas azuis.

2. Servicos de manuteng¢io:

¢ Manutengdo em 02 (dois) computadores;
e Manutengio no forro da sala de arquivos e dos computadores.

Ressaltamos que os itens e servigos solicitados sdo essenciais para garantir

melhores condi¢des de trabalho, organizagdo dos documentos e conserva¢do do
patrimonio publico.

Certos de contarmos com a ateng¢ao e colaboragdo de Vossa Senhoria, aguardamos
as providéncias cabiveis.

Atenciosamente,
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José Amilton da Silva Braz
Presidente da Casa dos Conselhos Municipal

Maria de Fatima Rocha Pereira
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